
オンライン授業を受講するために 
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　コロナ新型ウィルスの感染拡大に伴い，今年度はオンライン授業で�
始まることになりました．�
　新入生のみなさんはもちろん，上級生のみなさんにも戸惑いもある�
と思います．ここで簡単にオンライン授業を受講するために必要なこ�
とを確認します．�
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1. スマホ・パソコン・タブレットそしてネット環境（１） 

スマホ・パソコン・タブレット�
　オンライン授業の導入となり，パソコンは必要だろうかとの質問が大学に相
次いでいます．�
　パソコンは，今のオンライン授業のためだけでなく，これからの大学生活の
ためにもあったほうがいいとは思います．とはいえ“必須”ではありません．
ほぼ全ての授業は光華naviを通して，授業資料の公開や課題提出の指示があり
ます．光華naviの操作はスマホでも行えます．�
　ただ，【授業資料を見て，課題に取り組んで】というプロセスを考えると，
やはりパソコンかタブレットがあったほうが便利です．購入を考える人は，お
店で大学のオンライン授業を受講すると相談するといいと思います．�
　大学在籍中は，大学のOffice365のIDでWORDやEXCELを利用することが
できます．�
�
履修登録と受講にあたって�
　履修登録をした段階で，まずはその授業のクラスプロファイルから授業資料
などにアクセスしてみてください（７ページ以下で説明します）．�
　ただし，スマホのインターネットを見るアプリの「ポップアップ」を解除し
てください．「ポップアップ」が設定されていると，見ることができないメッ
セージがあります．�



3 

1. スマホ・パソコン・タブレットそしてネット環境（２） 

ネット環境�
　上級生のみなさんには4月に入ってから，新入生には15-17日にネット環境
に関するアンケートへの回答をお願いしています．アンケートから見えるみん
さんのネット環境の大まかな様子は教員間で共有して，みなさんが確実にオン
ライン授業を受講できるよう配慮していきます．�
�
　また4月3日に，携帯大手３社がオンライン授業に対応しなければならない
学生のみなさんのスマホのデータ量を一部無償化すると発表しました．
https://www3.nhk.or.jp/news/html/20200403/
k10012366171000.html�
�
　自宅や下宿にネット環境がなく，スマホでのみインターネットに接続してい
る人は，自分が契約しているスマホの会社がこのような措置を取っているかを
確認してください．�
�
　現段階でアンケートに答えてくれた人たちのデータから，オンライン授業を
受信することができないという人はいないと判断しています．しかしもしネッ
ト環境がまったく整わず，オンライン授業のための送受信が不可能な人は，電
話等でクラスアドバイザーに相談をしてください．�
�
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2. 光華navi・パスワード（新入生向け） 

　大学から光華naviと大学のメールのためのIDとパスワードが送付され
ています．光華naviや大学メールへのアクセスには，一緒に送付した
「システムガイドBOOK」の27ページや32ページを参照してください．�
�
　光華naviのパスワードと，大学のメール（Office365のoutlook）の
パスワードは，送付段階では同じものですが，別々に設定可能です
（「システムガイドBOOK」の6-7ページ参照）．�
�
　「速やかにパスワードを変更する」と指示がありました．�
　しかし，光華naviのパスワードは，大学内のネット環境でのみ，変更
可能です．つまり，現段階では変更ができません．�
�
　また大学のメールのパスワードを変更するには，まずパソコンで
Offi365にアクセスして，タイムゾーンを設定してから変更する必要が
あります．このような手間がかかることから，操作に慣れた人以外は，
今は変更しないで送付されたパスワードを用いるほうがいいと思います．�
�
　いずれせよ，パスワードを忘れないように注意してください．�
�
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3. シラバスの確認（１） 

　履修登録をする科目，そしてどの科目にするかを検討するときは，必
ずシラバスの確認をしてください．このページと次のページで確認方法
をあげます（「システムガイドBOOK」の28-29ページも参照）．�
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3. シラバスの確認（２） 

1.科目名を入力 
2.検索をクリック 
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4. クラスプロファイル：授業資料（１） 

クラスプロファイルを選択 
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4. クラスプロファイル：授業資料（２） 

1.対象の科目名をクリック 2.授業資料をクリック 

3.ここをクリック 鉛筆マーク：3. のクリックすると
コメントがあることを意味します． 
 
資料：3. のクリックをすると，添
付資料があることを意味します． 
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4. クラスプロファイル：授業資料（３） 

4. 3.をクリックするとこの画面に
なります．黄色字の部分がコメン
トです． 

5.ここの矢印（↓）をクリックす
ると，授業資料がダウンロード
されます． 
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5.クラスプロファイル： 課題提出（１） 
提出しないといけない 
課題がある印です 
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ここでは2つ目の課題を出さないといけません． 
この「テスト2」をクリックしてください 

この画面では，1つ目の課題は提出済
みとなってます 

5.クラスプロファイル： 課題提出（２） 
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1. ここは課題の内容 

2. ここは課題提出
にあたっての学生
が記入するコメン
ト欄 

4. 最後に絶対「提出」 
　を押す‼‼ 
　これを忘れたら提出 
　になりません‼ 

5.クラスプロファイル： 課題提出（２） 

3. ワードファイルなど提出すると 
　きは，ここでファイルを選択し 
　て「追加」ボタンをクリックする 
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6. クラスプロファイル：クラスフォーラムとQ&A 

　担当教員に質問をするときには，大学のメールの他にクラスプロファ
イルの「クラスフォーラム」や「Q&A」を用いる方法もあります．�
　「クラスフォーラム」は受講者全員が閲覧可能，「Q&A」は個別の
やり取りになります．�
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7. 大学のメール 

　大学では，教員とのやり取りでメールを用いることが多くなります．教員
にメールを送るときは必ず大学のメールアカウントから送信してください．�
　大学のメールに関しては「システムガイドBOOK」の31ページ以下にあ
ります．�
　またリベラルアーツ教育科目の中の必修科目「アカデミックスキル入門」
の「ワークブック」（新入生へは15日発送予定）の27-28ページにある
メール送信の方法を参考にしてください．�



15 

8. OneDrive 

　科目によっては，Office365に付属するOneDriveというwebスト
レージを併用する科目があります．�
　OneDriveを併用することで，授業内で用いる資料を複数共有でき
たり，動画や音源のファイルを置くことができるからです．�
　教員からクラスプロファイルなどを通して，OneDriveのURLが送
られてきたら，ブックマークを残すなどしてください．�
　OneDriveはOffice365にログインしていれば，閲覧できます．詳
しいマニュアルは「システムガイドBOOK」の39ページ以下にあり
ます．�
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9. Microsoft Stream 

　Office365には，youtubeのような動画配信サービスもあります．
Office365の画面から入れます．授業の動画をここに上げることもあります．�
　また，授業外の講座などの動画をここで配信することもあります．たとえば，
以下のようなURLが配信されます．�
�
　　2019年度6月の宗教講座です．以下のリンクから視聴してください．�
　https://web.microsoftstream.com/video/eca5fe7c-72b6-4db4-a59c-7317c645caa1�
�

　こんなメッセージが光華naviから配信されたら積極的に視聴してください．�

これです�
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10. 光華naviやメール等のマニュアル 

　ここまでに説明してきた光華naviやメール等の説明は，光華naviでよ
り詳細な内容を確認できます．�
　光華naviのツールバーにある「その他」から「システムガイド
BOOK」のPDFや，その他のマニュアルを閲覧できます．�
　わからないことがあっても，焦らずに，操作方法のマニュアルがない
か確かめてみましょう．�


